
คู่มือการปฏิบัติงาน
เร่ือง

การขอรับบําเหน็จบํานาญ

ภารกิจงาน งานการเจาหนาที่ สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบลวังตะกู
ผูรับผิดชอบ นางสาววันดี อ่ิมจิตร
ตําแหนง หัวหนาสํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบลวังตะกู



1. พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2500 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี
8 ) พ.ศ.2556

2. กฎกระทรวงฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญข้าราชการ
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2500

3. กฎกระทรวงกําหนดอัตราและวิธีการรับเงินบําเหน็จดํารงชีพ พ.ศ.2548
4. กฎกระทรวงกําหนดอัตราและวิธีการรับเงินบําเหน็จดํารงชีพ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2552
5. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินบําเหน็จบํานาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2546

การขอรับบําเหน็จบํานาญ

กระบวนการ / ขั้นตอนและระยะเวลา

- ผู้มีสิทธิ/ทายาทย่ืนเรื่องขอรับโดยใช้
แบบตามสิทธิ
- รวบรวม ตรวจสอบเอกสารที่
เก่ียวข้อง คํานวณการจ่ายบําเหน็จ
บํานาญ ส่งจังหวัดภายใน 15 วัน
- เบิกจ่ายเงินหลังจ่ายได้รับคําสั่งจ่าย
ฯ/จัดทําทะเบียนคุม

-รายงานผลการเบิกจ่าย ตามแบบ
รง.บน.ทุกส้ินไตรมาส (เฉพาะ
ตําแหน่งคร)ู

--รับเรื่องจาก อปท.ตรวจสอบการ
คํานวณและเอกสาท่ีเก่ียวข้องให้
ถูกต้องครบถ้วนเสนอผู้ว่าราชการ
จังหวัดออกคําส่ังจ่าย ภายใน 21 วัน

-จัดส่งคําส่ังจ่าย ให้ อปท.ดําเนินการ
เบิกจ่าย และส่งให้ กบท.ตรวจสอบ

- จัดทําทะเบียนผู้รับบํานาญแต่ละ
อปท.

-รวบรวมรายงานผลการเบิกจ่ายส่ง
กรม ฯ

- ได้รับเร่ืองจากจังหวัด ตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารคําส่ังจ่าย
ให้เป็นไปตามระเบียบภายใน 3-7
วัน

- จัดทําทะเบียนผู้รับบํานาญ แยก
เป็นตําแหน่งครู ตําแหน่งอ่ืน

- จัดสรรเงินอุดหนุน ( เฉพาะ
ตําแหน่งครู )

- ขออนุมัติโอนเงิน กบท.

ระเบียบ/ข้อกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง



6. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับบํานาญของข้าราชการส่วนท้องถ่ิน
พ.ศ.2522 (ฉบับแรกจนถึงฉบับปัจจุบัน) (ฉบับที่ 16) พ.ศ.2558

7. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยบําเหน็จลูกจ้างของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2542 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2555

ช่องทางการให้บริการ

สํานักงานกองทุนบําเหน็จบํานาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น ช้ัน 3
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
เบอร์โทรสํานักงาน : 02 241 9069 ต่อ 301-310
เบอร์โทรผู้รับผิดชอบ : 02 241 9069 ต่อ 301-310
เบอร์โทรสาร : 02 241 8509

งานการเจ้าหน้าที่ สํานักปลัด
องค์การบริหารส่วนตําบลวังตะกู อําเภอเมือง จังหวัดนครปฐม
เบอร์โทร : 0 3430 0520

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน

สํานักงานกองทุนบําเหน็จบํานาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น ช้ัน 3
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
เบอร์โทรสํานักงาน : 02 241 9069 ต่อ 301-310
เบอร์โทรผู้รับผิดชอบ : 02 241 9069 ต่อ 301-310
เบอร์โทรสาร : 02 241 8509
เว็ปไซต์ www.dla.go.th “สายตรง สถ.”
“สํานักงานกองทุนบําเหน็จบํานาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น”
“ศูนย์ดํารงธรรมท้องถ่ิน” กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

งานการเจ้าหน้าที่ สํานักปลัด
องค์การบริหารส่วนตําบลวังตะกู อําเภอเมือง จังหวัดนครปฐม
เบอร์โทร : 0 3430 0520
เว็ปไซต์ www.wangtaku-sao.go.th



ผู้จัดทํา นางสาววันดี อิ่มจิตร หัวหน้าสํานักปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลวังตะกู

ผู้รับรอง นายเทวัญ นวลมณี ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลวังตะกู

สังกัด องค์การบริหารส่วนตําบลวังตะกู อําเภอเมือง จังหวัดนครปฐม

รายละเอียดเพิ่มเติม

สามารถสืบค้นรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่
 เว็ปไซต์ สถ. www.dla.go.th หน่วยงานภายใน “สํานักงานกองทุนบําเหน็จบํานาญข้าราชการส่วน
ท้องถิ่น”
 เว็ปไซต์ องค์การบริหารส่วนตําบลวังตะกู www.wangtaku-sao.go.th งานการเจ้าหน้าที่ สํานักปลัด
องค์การบริหารส่วนตําบลวังตะกู


